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Birimi Strateji Gelistirme Daire Bagl Oldugu Yonetici Muhasebe Yetkilisi Vekili

rimi Baskanligi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Yerine Vekalet Edecek Kisi Gorevlendirilen Personel

Alt Birim Adi Raporlama

Gorev Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

Emanet hesaplarinin takibi

Banka islemlerini muhasebelestirmek

Vergilerin takibi, beyanname diizenlenmesi islemleri ve 6demesinin yapilmasi

Sendika aidat 6demelerinin takibini ve 6demesini yapmak

Vergi borcu takiplerini yapmak ve 6demelerini gerceklestirmek

Hazine yardimi nakit talep tablolarini diizenlemek ve Hazine ve Maliye Bakanligi ile yazismalarini yapmak
iade edilen emanetlerin ve evraklarin takibi, BKMYS sistemine girilmesi islemlerini yiiritmek

Dis denetim evraklarinin hazirlanmasi ve diizenlenmesi

Universitemiz Kesin Hesabini ¢ikarmak, Yénetim Dénemi Hesabini cikarmak, nakit akis tablosu ve diger
tablolari hazirlamak ve hesaplarin ilgili yerlere génderilmesi

BKMYBS sistemine girilen muhasebe evraklarinin onaylanmasi, ayrilmasi ve arsivlenmesi

Yillik izin, rapor ve diger izinlerde, izinli olan personelin islerini takip etmek

Gorev alant ile ilgili mevzuati arastirmak, incelemek ve yazismalarini yapmak

Gérevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiritmek

Bagh bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghgi ve
guvenligi kurallarina uygun olarak yapmak

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Personeli, yukarida yazili olan bitiin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Muhasebe Yetkilisi ve Daire Baskanina karsi sorumludur

TEBLIG EDEN

Mustafa Gu¢

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms

olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"
tzerinden takip edilmelidir.
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TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Gllsiim Bor

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"

Uzerinden takip edilmelidir.




